Plan prace vychovného a kariérového poradcu na skolsky rok

2023/2024

Plan prace je vypracovany na zaklade planu prace Skoly na Skolsky rok 2023/2024
a Sprievodcu Skolskym rokom 2023/2024. Napliou prace je Skolské poradenstvo v otazkach
vychovy, vzdeldvania a profesijnej orientacie deti. Ponuka rodiCcom a ziakom sluzby vo
vysSie uvedenych oblastiach, ktoré vykonava v koordinacii s vedenim Skoly, s uciteI'mi, so
Skolskym S$pecidlnym pedagdgom, so Skolskym psycholégom a odbornymi zamestnancami
poradenskych zariadeni. Hlavnou tulohou vychovného poradcu je vykondvat cCinnosti
vychovného poradenstva prostrednictvom informacnych, koordinanych, konzulta¢nych,
metodickych a d’alSich suvisiacich ¢innosti a sprostredkiva odborni vychovni ¢innost.
Kariérovy poradca vykonava diagnosticki ¢innost' predpokladov zaujmu, koordinuje
poskytovanie a vymenu informacii medzi Zziakmi, zakonnymi zastupcami, SS o potrebach trhu
prace. Poskytuje informac¢ni a konzultatni Cinnost, individudlne a skupinové kariérové
poradenstvo pre Ziakov a zakonnych zastupcov, spolupracuje so SS a zamestnavatel'mi.

Ulohy Kariérového a vychovného poradcu:

+ poskytovanie individualnej poradenskej, konzultaénej a metodickej pomoci pre ziakov
9., 8. a 5. ro¢nikov a rodicov o moznostiach studia na strednych skolach

+ vedenie evidencie ziakov konc¢iacich v danom $kolskom roku dochadzku na zakladnej
Skole

+ pravidelne dopliiat’ program Proforient, sledovat harmonogram zberu informacii
K prijimaniu uchadzacov so zdkladnym vzdelanim na denné $tadium strednych $kol
pre dany skolsky rok

% spolupracovat’ pri priprave testovania ziakov 9. ro¢nika (Testovanie 9 — 2024)

+ ziakom deviateho ro¢nika dat” do pozornosti dolezitost’ Celoslovenského testovania
deviatakov (TESTOVANIE 9 — 2024), ktorého vysledky st jednym z dolezitych
faktorov pre prijatie na stredné skoly

* v spolupraci so Skolskym koordinatorom, vyucujicimi a s vedenim $koly organizacne
zabezpecCit’ celostatne Testovanie 9 — 2024

*+ umoznit vychovnym poradcom a pracovnikom firiem informovat Ziakov
0 moZnostiach Studia na danej Skole 1 0 moZnostiach dudlneho vzdelavania

+ zabezpeCovat’ materidly a pomdcky pre informacnt a poradensku pracu k profesijnej
orientacii

+ informac¢na néastenka v spolupraci s CPPPaP

+ pripravovat’ Ziakov 9. ro¢nika k volbe povolania a pomahat im zorientovat’ sa vo
svojich schopnostiach v stilade s moZnost'ami spravnej vol'by povolania

+ spolupracovat’ so zdkonnym zistupcom pri podavani prihlaSok Ziakov 9., 8., a 5.
ro¢nikov na stredné Skoly a osemro¢né gymnazia

* spracovat’ a odovzdat’ prehl'ad o rozmiestfiovani Ziakov konéiacich povinnu $kolska
dochadzku
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Obsah

September

prestudovat’ dokument Sprievodca Skolskym rokom na Skolsky rok 2023/2024
vypracovat’ plan ¢innosti v oblasti vychovného a kariérového poradenstva
zalozit’ evidenciu Ziakov, ktori konc¢ia povinnu Skolsku dochadzku

aktualizacia dat pre vypoctové stredisko

zacastnit’ sa pracovnej porady vychovnych a kariérovych poradcov v CPPPaP
20.09.2023

aktualizovat’ ndstenku VaKP a informacie na Www stranke

nahlasit’ triedne aktivity na CPPPaP

informovat’ Ziakov o dolezitych terminoch v skolskom roku

riesit’ aktualne vychovno-vzdelavacie problémy

Oktober

viest’ konzultacie s triednymi ucitel'mi

riesit’ aktudlne vychovno-vzdelavacie problémy

sledovat’ ziakov zo socialne znevyhodneného prostredia

zG&astnit’ sa Prezentacie SS — 19.09.2023 v Namestove

vypracovat’ prehl'ady o Ziakoch podla jednotlivych tried

Studovat’ odbornu literatiru a tla¢, ktord sa venuje problematike vychovy
a vzdelavania

spolupracovat’ s CPPPaP

spolupracovat’ so S$kolskym koordinatorom vo vychove a vzdelavani pri
vypracovani a vyhodnoteni dotaznikov o Sikanovani

importovat’ anonymnu databazu do Proforientu pre simulaciu poradia (od
18.10.2023)

na rodi¢ovskom zdruZeni (pre rodi¢ov ziakov z 5., 8. — 9. ro¢nikov) informovat’
rodi¢ov o moznostiach §tadia na strednych $kolach, o podavani prihlasok na SS
Testy kariérového poradenstva pre 8. ro¢nik (10.10.2023)

Testy kariérového poradenstva pre 9. ro¢nik (12.10.2023)



http://www.stránke/

November

spolupraca pri zbere podkladov T9 — 2024 od 13.11.2023 — 30.11.2023
sledovat’ Dni otvorenych dveri na SS, informovat’ rodi¢ov a Ziakov 0 moZnosti
navitivit' SS poéas tychto dni

zistit’ predbezny zdujem o §tidium na strednych Skolach

urobit’ simulacie umiestnenia na SS pre Ziakov 9. roénika

viest' pedagogicku dokumentaciu o ziakoch, doplnit’ o vysledky za I. Stvrtrok
Skolského roku

komunikovat’ s triednymi ucitel'mi, vyhl'adavat’ deti, ktoré potrebuji pomoc
rieSit’ aktualne vychovno-vzdelavacie problémy

December

z(&astnit’ sa porady s riaditelmi SS

informovat ziakov a rodicov o sieti strednych $kol, overit’ si zaradenia novych
$kol do siete SS, aktualizovat’ nastenku a Www stranku — aktualne terminy
sledovat nové a integrované Studijné odbory

individualne konzultacie so Ziakmi, rieSenie naliehavych problémov s vedenim
Skoly

sledovat’ Dni otvorenych dveri na SS, informovat’ rodi¢ov a Ziakov o moznosti
navstivit SS pocas tychto dni

riesit’ aktualne vychovno-vzdelavacie problémy

Januar

spolupracovat’ s rodi¢émi, konzultovat’ poziadavky rodi¢ov na sprostredkovanie
odbornych a poradenskych sluzieb

na zaklade vyhodnotenia vychovno-vzdeldvacich vysledkov za I. polrok sk.
roka podla PR evidovat problémovych ziakov v jednotlivych ro¢nikoch
a nastavit’ proces vychovnych a poradenskych aktivit

uzko spolupracovat’ s vedenim skoly

importovat’ anonymni databazu do Proforientu pre simulaciu poradia (od
18.01.2024)

dorudit’ zber do SVS — zaujem o SS (12.01.2024)

riesit’ aktudlne vychovno-vzdelavacie problémy

Februar

v spolupréci so Skolskym koordinatorom zrealizovat’ administrativne prace pre
pripravu Testovania 9 — 2024

dbat’ na doslednu pripravu na Testovanie 9 a prijimacie pohovory z profilovych
predmetov

export informacii z Proforientu — polro¢né znamky do 01.03.2024

konzultacie so Ziakmi a rodi¢mi

zistovat’ kritéria prijimacieho konania na SS a informovat’ Ziakov a rodiov
riesit’ aktudlne vychovno-vzdelavacie problémy




Marec

aktualizacia dat o ziakoch pre vypoctové stredisko podl'a harmonogramu
spolupracovat’ s rodiémi pri podavani prihlasok na SS (do 20.03.2024)

doplnit’ dokumentéaciu vychovného a kariérového poradcu

importovat’ anonymnt databazu do Proforientu pre simulaciu poradia (od
05.03.2024)

celoslovenské testovanie ziakov, T9 — 20.03.2024 — 21.03.2024

riesit’ aktualne vychovno-vzdelavacie problémy

April

riesit’ aktuadlne vychovno-vzdelavacie problémy

zaslat’ export informacii — stav podla prihlasok na SS z Proforientu do SVS —
17.04.2024

organiza¢ne zabezpeCit nahradné T-9 — 04.04.2024 — 05.04.2024
spolupracovat’ so SS, nové informacie poskytniit’ ziakom i rodi¢om

na zaklade analyzy vychovno-vzdelavacich vysledkov za 3. stvrtrok Sk. roka
evidovat’ problémovych Zziakov v jednotlivych ro¢nikoch a nastavit' proces
vychovnych a poradenskych aktivit

importovat’ anonymnt databazu do Proforientu pre simulaciu poradia (od
19.04.2024)

sledovat’ a zistit’ vysledky prijimacich skugok na SS — 02.05.2024 a 06.05.2024
pomdct neprijatym Ziakom, komunikovat srodiémi aso SS, informovat
rodi¢ov a Ziakov o 2. kole prijimacich pohovoroch do SS

riesit’ aktualne vychovno-vzdelavacie problémy

zhromazd'ovat’ vstupné doklady Ziakov 8. ro¢nika, ich zaddvanie do programu
Proforient

Jun

Vv pripade potreby spolupracovat’ s rodiémi pri podavani prihlaSok do 2. kola
prijimacich skusok 18.06.2024 a 19.06.2024

dohliadnut’ na presné vyplnenie vstupnych dokladov u ziakov, ktori budua
pokracovat’ v 9. ro¢niku, taktiez aj u ziakov 8. ro¢nika, ktori prejavili zaujem
Studovat’ na bilingvalnych gymnaziach

zicastnit’ sa porady VP, KP

zucastnit’ sa na triednickych hodinach hlavne u ziakov 7. a 8. ro¢nika, zistit’
predbezny zdujem o Studium v strednych Skolach

komunikovat’ so ziakmi na tému medzil'udskych vztahov

stale udrziavat’ izke kontakty so vSetkymi ¢lenmi pedagogického kolektivu
a vedenim Skoly

ziskat’ nové podnety pre pracu v oblasti vychovného a kariérového poradenstva
odoslat’ vstupné doklady buducich deviatakov do SVS

uzavriet’ pisomnt dokumentaciu vychovného a kariérového poradcu
vypracovat’ podrobnll spravu o ¢innosti v oblasti vychovného a kariérového
poradenstva

zber zdujmu Ziakov 4. rocnika pre osemrocné gymnazid od 01.06.2024 —
15.06.2024

naplnit’ data ziakov do Proforientu — vstupné doklady do 07.07.2024
vyhodnotit’ rozmiestnenie Ziakov 9. ro¢nika




Plan prace je otvoreny a Vv priebehu roka sa méze doplnit’.

Porady VaK poradcov budu naplanované operativne pocas Skolského roka 2023/2024.

Konzulta¢né hodiny: utorok od 13:00 do 15:00 hod.

Vypracovala: Mgr. Kvetoslava Ratic¢akova v Namestove 30.08.2023



